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1. Ugel a poésobnost’
e Tento poriadok upravuje pravidla tvorby a riadenie dokumentov Slovenského klubu
hoopers (dalej len ,klub®).

e Cielom poriadku je zabezpedit zrozumitelné, prehfadné a aktualne dokumenty

2. Ulozenie dokumentov
e Originaly dokumentov su ulozené u Predsedu klubu, ktory je povinny ich zabezpedit
pred poskodenim, zneuZitim, pristupom neopravnenej osoby a stratou.
e Dokumenty su uloZené v elektronickej podobe na zariadeni, ktoré ma pravidelny

update antivirusového programu.

3. Riadenie dokumentov
e Dokumenty su riadené len v elektronickej podobe.

e VSetky vytladené verzie spadaju do neriadenych dokumentov.

4. Aktualizacia dokumentov
e Aktualizacia dokumentov sa vykonava v pripade potreby.
e Aktualizaciu vykonava Vybor klubu.
e Aktualizovany text sa vyznaci zvislou Ciarou vpravo
e VSetky zmeny sa musia vyznadit v liste zmien a revizii.

e O aktualizacii Vybor klubu informuje &lenov klubu prostrednictvom mailu.

5. Schvalovanie dokumentov
e Novy dokument schvaluje Clenska schddza, alebo Vybor klubu (podia Uznesenia
€.01/2026 o schvaleni smernice “Rozdelenie kompetencii pri schvalovani
dokumentov” z €lenskej schbdze zo dna 23.03.2026)

e Aktualizacie schvaluje Vybor klubu ak nie je ur€ené inak.

6. Zavereéné ustanovenia
e Tento poriadok nadobuda ucinnost dinom schvalenia Vyborom klubu.
e Poriadok mdze byt meneny alebo dopifiany rovnakym spdsobom, akym bol
schvaleny.

e Poriadok je zavazny pre vSetkych ¢lenov klubu.
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